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1. Login  

Masukan Nomor Telepon (No.HP) Orang Tua / Siswa kemudian tekan tombol “LOGIN’’.   

  

Catatan Penting : Nomor Telepon yang sudah di masukan, akan menjadi Nomor Telepon yang 

digunakan sampai Pendaftaran selesai. Diharapkan untuk dapat menggunakan Nomor 

Telepon yang aktif dan dapat dihubungi oleh Pantia PPDB.   

  

2. Pembelian Formulir  

Setelah Login, pilih Menu Pembelian Formulir, kemudian Isi Data Calon Siswa pada kolom 

yang tersedia setelah itu tekan tombol “BAYAR FORMULIR”.  

  

Catatan Penting : Gambar diatas adalah contoh dari Data Calon Siswa yang harus diisi Orang 

Tua. Banyaknya Data yang akan diisi tergantung dari Sekolah masing-masing.    



  

3. Bayar Formulir  

Setelah menekan tombol “BAYAR FORMULIR” maka akan muncul tampilan Nama Calon 

Siswa dan juga Nominal Uang Pendaftaran.   

  

Tekan tombol “BAYAR” dan ikuti langkah-langkah Pembayaran dibawah ini untuk membuat 

Tagihan Uang Pendaftaran :   

  

A) Setelah tekan tombol Bayar, akan muncul 

Rincian Pembayaran, tekan tombol 

“LANJUT”  

B) Akan muncul Tampilan Pilih Metode 

Pembayaran, Orang Tua bisa memilih 

Pilihan Pembayaran yang tersedia dengan 

pilihan Biaya Admin. Setelah memilih 

Metode Pembayaran, tekan tombol 

“LANJUT”   

  



  

  

  Catatan Penting :  

  Setelah No Virtual Account di copy, segera lakukan Pembayaran dalam waktu 60 menit.  

 Jika lewat dari waktu tersebut maka No Virtual Account akan expired, dan Orang Tua   harus 

membuat kembali Tagihan Uang Pendaftaran lewat menu Bayar Formulir dan   kembali 

mengikuti langkah-langkah Pembayaran dari awal.  

  

4. Pengisian Data Calon Siswa  

Setelah sukses melakukan Pembayaran, Orang Tua bisa melanjukan Pendaftaran pada 

menu Pengisian Data Calon Siswa  

  

a. Pengisian Data Pribadi Calon Siswa  

  
Catatan Penting : Gambar diatas adalah contoh dari Data Calon Siswa yang harus diisi 

Orang Tua. Banyaknya Data yang akan diisi tergantung dari sekolah masingmasing.    

C) Setelah itu akan muncul Detail Transaksi 

Pemesanan beserta Total  

Pembayaran (Uang Pendaftaran + Biaya 

Admin) Copy No Virtual Account pada 

icon   kemudian tekan tombol  

“TUTUP”  



  

b. Pengisian Data Orang Tua / Wali  

  

Catatan Penting : Sebelum mengisi Data Orang Tua, diwajibkan untuk memilih  

Pilihan Keadaan Orang Tua. Jika Ayah dan Ibu masih hidup maka yang harus diisi Data 

Ayah dan Ibu, jika Ayah sudah meninggal maka yang harus diisi hanya Data Ibu, jika 

Ibu sudah meninggal maka yang harus diisi hanya Data Ayah, jika Ayah dan Ibu sudah 

meninggal maka diisi Data Wali.  

  

c. Pengisian Nama Saudara yang bersekolah di Pangudi Luhur  

  

Catatan Penting : Jika tidak ada Saudara yang bersekolah disekolah yang sama, maka 

bisa dilewati.  

  

  

  

 

 

 

 

 



  

d. Pengisian Data Prestasi   

  

Catatan Penting : Jika tidak ada Riwayat Prestasi, maka bisa dilewati. Jika semua data 

sudah terisi, tekan tombol “SUBMIT”.  

  

5. Dokumen Upload  

Setelah sukses melakukan Pengisian Data Calon Siswa, Orang Tua bisa melanjukan 

Pendaftaran pada menu Upload Dokumen. Tekan “choose file” untuk memilih gambar 

dokumen yang akan di upload.  

  

Catatan Penting : Gambar diatas adalah contoh dari Data Dokumen yang harus di upload 

Orang Tua. Banyaknya Dokumen yang akan di upload dari sekolah masing-masing.    

  



  

  
  
Setelah semua Dokumen di Upload, centang 2 kotak Persetujuan PPDB, setelah itu tekan tombol 

“SUBMIT”.   

  

  
  
Setelah menekan tombol “SUBMIT” akan muncul Tampilan Sukses, Terima Kasih anda telah mendaftar 

ke Sekolah Pangudi Luhur.   

  

    
  
Selanjutnya Semua Data dan Dokumen yang sudah di upload akan di Verifikasi oleh Panitia PPDB dan 

Orang Tua akan dihubungi oleh Panitia PPDB untuk tahap Wawancara Calon Siswa.   


